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инструкциlI
ПО РАБОТЕ БИБЛИОТЕКИ С ДОКУМЕНТАМИ, ВКЛЮЧЕННЫМИ
В ФЕДЕРАЛЬНЫЙ СПИСОК ЭКСТРЕМИСТСКИХ МАТЕРИАJIОВ

1,1. Настояцtut инструкция разработана с целью регламентации работы
библиотеки с документами, вкпюченными в фелера,rьный список

экстремистских материалов (да",lее _ Фсэм), опубликованIrый на

официальноМ сайте МинистерстВа юстиции Российской Федераuии

(http://minjust,rrr/ru/extremist-materials) в соответствии со статьей

i_] Федералu,rого закона Российской Федерации от 2'7.06.2002 N 114-Фз "о
противодействии экстремистской деятельности" (далее - Закон N l l4-Фз),
1.2. Инструкция продназначена для библиотеки, находящейся в ведении

Министерства культуры Российской Федерации и ГБоУ СоШ им, М,К,

овсянникова с, исаю'rы

2. Организаltия работы по выявлению документов, вкпюченных
в ФСЭМ

2,1 , В целях искпючения возможности массового распространения
экстремистскиХ материалоВ библиотека самостоятельно осуществJUIет

проверкУ фо"да на предмет ншIичия в нем докуN{ентов, вкJIюченных в

ФСЭМ, которчш проводится:
при поступлении новых документов в фонд;
a"araru*чaaки (не реже одного раза в три месяца) пугем сверки Фсэм со

справочно-библиографическим аппаратом фонда библиотеки,

2,2 При выявлении докр{е}rта, вкпюченного в ФСЭМ, на этапе

комплектования фонда он может быть введен в состав фонда библиотеки,

если библиотека является депозитарием НационЕuIьного библиотечного

фонда и хранение данЕого документа обусловлено ст, lбист, 20 п,

j Ф.д.р-"пого закона от 29.\21994 N 78-ФЗ "о библиотечном деле" или

Федера.пьным законом от 29.12.1994 N 77-ФЗ "об обязательном экземпляре

доку!rентов".
в иных случaшх указанный документ не подлежит вкпюченик) в

библиотечный фонл.
2,3, В случае выявления документа, вкпюченного в ФСЭМ и уlr(е

находящег;ся в фонде библиотеки, решение о его сохрiшении в фонде
принимается в соответствии с требованиями, указанными в rr. 2.2 настоящих

Рекомендаций.

J Е.н.



2.4. Если у библиотеки нет определенных Законом оснований дfIя хранения

выявленного документа, вкпюченного в ФСЭМ, данный ДОКУrt{еНт под,Iежит

списанию и передаче на )лилизацию в соответствии с данной инструклией по

учету фонла, основание дIя списания - несоответствие профилю

комппекгования библиотеки.

3. Обработка, способы хранениJI и использования документа,
вкпюченного в ФСЭМ

з. l . Если документ, вкпюченный в ФСЭМ, в соответствии с

законодательством должен храниться в фонле библиотеки, библиотека

предпринимает следующие действия:
на издание наклеивается ярлык с пометкой [!] (восклиIrательный знак),

указывающий на запрет его распространениJI;
составляется дкг о нiшичии в библиотеке издания, включеIiного в

Фсэм п иложение N l
докумеIrт проходит полную библиотечную обработку в соотвотствии с

требованиями библиотечной технологии;

для хранения данного документа и анzUIогичных док}ментов в библиотеке

выделяется специальное место (в зависимости от объемов - отдельное

помещение, закрытый стеJlлаж, шкаф с замком), куда перемещаются все

документы, включенные в ФСЭМ;
приказом по библиотеке назначаются лица, ответственные за хранеЕие и

использование указанных документов;
допуск иных лиц к данному фонду запрещается.

4. Режим использования док},]!{ентов, вкпюченных в ФСЭМ
4.1. .Щокументы, вкпюченные в Фсэм, не подлежат никаким видам

копирования и экспонирования, выдаче по межбиблиотечному абонементу

(I\Бд), международному межбиблиотечному абоЕементу (ммБд) и через

службу элекгронной доставки док},л!{ентов (эдд), а также транспортировке

из одного здания библиотеки в другое и обратно.

4.2. ознакоМление С документами, вкJIюченными в ФСЭМ, хр,шшщимися в

библиотеке, осуществляется в искJIючительных слу{аrlх: дlIя проведения

сравнительнОй экспертизы документов на наJIичие экстремистской

информаuии во вновь выявленных материалах, проведени,I на}чно-

исследовательской работы и подготовки антиэкстремистских

пропагандистских акции,
4.З. Основанием для предоставлениr| запрашиваемых докрrентов,
включенных в ФСМ, явJIяется письмо-обращение на официальном бланке

федерального органа исполнительнои власти п }lло

напрrшленное на имя директора школы с просьбой выдать лицу, укЕlзанному
в письме, зzшрашиваемые документы.
4.4. Лицо, полrtившее допуск к работе с изданиJIми, вкIIюченными в ФСЭМ"

иеN2

подает на имя директора школы зrшвление п иложение N 3 в котором



подтверждает свое намерение работать с докумеIrгом, вкпюченным в Фсэм,
соблюдая требования Закона N 1l4-ФЗ.
4.5. В целях искJIючениJI распространения издаrrий, вкпюченных в ФСЭМ,

указанные документЫ выдаютсЯ только в читatльном 3aUIe, в специально
отведенном месте. По окончании рабочего дня документ возвращается на
место постоянного хранениJI.

5. Выявление Интернет-ресурсов и ограниlIение доступа
с компьютеров библиотеки

5.1. В целях искJIючениJI возможности массового распространениJl
материалов, вкпюченных в ФСЭМ, в библиотеке не реже одного раза в

квартаJI ответственными лицами по вопросам информачионных технологий
осуществJulется блокировка доступа с компьютеров библиотеки к Интернет-

ресурсам, вкJIюченным в ФСЭМ.
5.2 По результатам сверки ФСЭМ с элекгронными документами и Интернет-
сайтами, доступ к которым возможен с компьютеров, устzrновленных в

библиотеке, составlulется Акг о блокировке Интернет-ресурсов, вкJIюченных
в ФСЭМ п rlJlo rмеN4

1,



Акт
о нilличии изданий, вкпюченных в федера.гrьный список

экстремистских материалов
20 г.

Приложение N 1

УТВЕРЖДАЮ
Щирекгор ГБОУ СОШ им,

М.К. овсянникова с. Исак.пы
Нестерова Е.Н.

(лата)

Щирекгору
ГБоУ Сош им. М.К.

овсянникова с. Исаюrы
Е.Н. Нестеровой

от
Мurл"*"под*u-"*" (ФИО ответственных лиц в количестве не менее 3-х
человек), составили настоящий акт в том, что нами была проведеЕа сверка

федерального списка экстремистских материалов со справочно-
библиографическим аппаратом к фондам библиотеки.
в результате проверки в фонде выявлено (количество) документов,
вкIIюченных в федеральный список экстремистских материаJIов.

Список прилагается.

.ЩолжностиПодписи

Приложение N 2
государственное бюджетное

Обцеобразоватеrьное }чреждение
Самарской об.rасти

средняя общебразовательн:ul школа имени
Героя Совегского Союза Михаила Кузьмича

овсянникова с. Исаклы
муниIипального района Исаклинский

Самарской области
(ГБОУ СОШ им. М.К. Овсянr*rкова с. Исаклы)

446570, Российская Фелерачия,
Самарская область, Исаклинский рйон,

с. Исаклы, ул.Первомайская. 4А
телефон: 8(84654) 2-1 l-З4

e-mail: isakl r soIl ,?tlvandex.ru

дата

Гfuсьмо-обращение
В связи с (указать цель) просим допустить представитеJUI (фамилия, имя,

отчество) организации (название) к работе с доку!!{ентами, вкJIючеtlными в

фелера,rьный список экстремистских материалов.
Подпись р},ководителя организации
МП организации



Приложение N 3

.Щирекгору
ГБоУ СоШ им.

М.К. овсянникова с. Исаклы
Е.Н. Нестеровой

от
(Фио)

заявление
в связи с работой (указать цель) по теме (указать название) прошу выдать
мне издание (указать полное нЕlзвание локумента), Гfuсьмо-обращение от

организации прилагается.
я предупрежден, что данный документ внесен в федеральный список
экстремистскI.1х материаJIов и не подIежит массовому распространению (в

том числе ikопированию и фотографированию) в соответствии с

Федеральнымзаконом Российской Федерации от 27.06.2002 N l14-ФЗ "О
противодействии экстремиýтской деятельности". 

подпись
Дата

Приложение N 4
УТВЕРЖДАЮ

ffирекгор ГБОУ СОШ им.
М.К. овсянникова с. Исаклы

Нестерова Е.Н.

(лата)

Акт
о блокировке Интернет-реСурсов, включенных в фелера,T ьный

список экстремистских материалов (ФСЭМ)
от 20г
Mur, п"*епод*u-йa" (ФИО ответственных лиц в количестве не менее з-х

человек), составиJIи настоящий акг о том, что нами была проведена сверка

федерального списка экстремистских материалов с электронными

докум9нтами и Интернет-сайтами, досryп к которым возможен с

компьютеров, установленных в библиотеке.
в результате проверки выявлено (количество) электронных документов и

Интернет-ресурсов, вкпюченных в Федеральный список экстремистских

материалов. Произведена блокировка указанных рес}рсов,
Список прилагается.

.Ц,олжности Подписи


